PAMELDING AV LAG TIL TURNERING
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Klargjgring for klubbpamelding

For a fa inn all hensiktsmessig informasjon rundt pamelding til turneringer, er det viktig a
gjere en gjennomtenkt og grundig jobb i Turneringsoppsettet for aktuelle turneringer.

Det er viktig & merke seg at pameldinger skal skje pa klasseniva, nivaet over der kampene

skal berammes. Dette for a gjgre det mulig a ha flere avdelinger i klassen, samt ha

avansementsmulighet.

Start med a sette opp noen
parameter under Generelt i
Turneringsoppsettet (klikk fgrst pa
Rediger fgrst)..

Pameldingsturnering

En definerer at en det skal veere en
Pameldingsturnering gjennom 3
hake av for dette

Administrator

De andre punktene som ogsa ma
klargjgres for pamelding under
Generelt, er & definere hvilke
region som skal vaere administrere
turneringen.

Tilgjengelighet

Her velges det om turneringen skal
vaere et Ordinaert eller Ekstra
klubbtilbud, eller et Apent tilbud.

Klasser

Her sgker en opp og gjgr tilgjengelig
for pamelding hvilke klasser en kan
melde pa lag fra.

Geografi
En setter her opp fra hvilke

regioner de klubbene som skal kunne
a melde pa lag til denne turneringen tilhgrer. Her kan en velge mellom en eller flere

Turneringsoppsett -

Padmelding Plassering Awvansement

Serie
® Cup

Regionserien G12

NHF Ragion Vst

Hjemmaiagets kiubb

1§

01.07.2016

30062017 | B

= Ordinzert klubbtilbud
Ekstra klubbtilbud
Apent tilbud
G12 - Gutter 12

= Regicnal
MNasjonal

MHF Region Vest

Hent onganisasjoner

Kampoppsett

Hent

regioner, eller Nasjonalt (som da blir tilgjengelig for alle handballklubber).



Lagpamelding

Selv om man har haket av for at turneringen er en Pameldingsturnering, ma en ogsa under
Lagpamelding i Turneringsoppsettet gjgre noen valg fgr klubbene kan melde pa lag.

Her ma en definere om det skal vaere klubb og/eller lag som skal ha mulighet & melde pa lag
til turneringen. Velger en Apne for klubbpamelding, er det kun klubb-funksjoner som far
mulighet 3 melde p3 lag. Velger en Apne for lagpamelding, vil de som har funksjoner knyttet
mot lag som tilhgrer turneringens klasse(r) kunne melde pa lag.

Pameldingsperioden det skal vaere mulig a Lagpamelding
melde pa lag velger en ved a sette inn

Fra- og Til-dato. Nar Til-dato da er

passert, vil ikke klubb/lag finne 1ou2ore |
turneringen under listen i Pamelding. w |

Maks antall pameldte lag styrer hvor
mange lag det totalt er plass til i
turneringen.

Informasjon boksen bgr en bruke til 3
legge inn forklarende informasjon til de
som skal melde pa lag for a veilede til a fa e
inn riktige opplysninger knyttet
pameldingen. a

Niva er muligheten a velge om det skal
kunne definere hvilke niva laget en
melder pa tilhgrer i denne klassen. Haker
en ikke av noe her, vil det ikke vaere
nivavalg i pameldingsvinduet. @nsker en
andre Niva-valg tilgjengelig, lages dette
under Innstillinger og Pameldingsnivaer i
venstre marg.

Pameldingsavgifter

Betalingsmetode
Hvilke betalingsmetode det skal benyttes for pameldingen settes opp ved a hake av for
Online betaling med Buypass og/eller Betaling med faktura.

Pameldingsavgifter

Her kan en legge inn en eller flere avgifter for pamelding. Det betyr at en kan velge at det
innenfor en periode skal koste en pris, mens i en annen periode skal en betale en annen
pameldingsavgift. Dette legges til ved a klikke pa + Legg til. Sett da opp perioden, Dato fra og
Dato til, Betalingsfrist, Belgp og evt Konto det skal betales til.



Klubbens parametre

Her settes det opp hvilke opplysninger det kreves at pamelder legger inn for pameldingen
kan fullfgres.

Krav til funksjoner hos pameldte lag

De funksjonene en her legger inn, ma den som melder pa laget fra klubb/lag, knytte en
person til i pameldingsskjemaet. Det kan her
velges en eller flere funksjoner. En fjerner en
funksjon ved a klubbe pa x foran funksjonen i
feltet.

Klubbens parametre

Lagleder | |
Ass. lagleder

Ass. trener

Apne for egendefinerte klubbnavn pa terminlisten
Haker en av her, vil en gjennom pameldingen
velge hvilke lagsnavn som skal vises pa

Matr. forvalter

handball.no og som Lagnavn i turnering i TA. m

Kampansvarlig LA

Lagleder

Apne for endring og sletting av pamelding
Hakes det her av, vil klubb/lag ha tilgang til

endre eller slette pamelding innenfor

Pameldingsperioden.

Apne for kommentar ved pamelding

En avhakning her vil gjgre at pamelder kan legge inn kommentar i fritekst tilknyttet
pameldingen. Det kan vaere lurt d opplyse under Informasjon, hva en skal/bgr bruke dette
kommentarfeltet til.

Maks antall antilag
Her definerer en hvor mange antilag en skal fa mulighet 3 knytt mot det pameldte laget.
Dette vil da senere pavirke kampoppsettet, spesielt det maskinelle.

Maks antall lag per klubb
Har kan en begrense hvor mange lag en klubb kan melde pa til denne turneringen.

Tidssperrer tillatt

Ved 3 hake av denne, vil pamelder kunne legge inn perioder laget ikke kan/gnsker spille
kamper. En kan da legge inn Tidssperrer enten hele dager eller ned pa timeniva.

Dette vil da senere pavirke kampoppsettet, spesielt det maskinelle.

Nar en er forngyd med oppsettet, avslutter en med a
klikke pa Lagre endringer. [Pl Avbryt




Melde pa eller av lag i TA for Region

Turneringsoppsett + Pamelding

Plassering  Avar

Dersom en gnsker oversikt over hvilke lag som er meldt pa i en klasse (Pameldingsturnering)
klikker en pa Pamelding i kategorioversikten. Dette valget er kun tilgjengelig nar en star i en

Pameldingsturnering.

Her kan en ogsa Melde pa nye lag og/eller melde av lag. | tillegg til 8 ga inn pa hver enkelt

pameldte lag for a se og
redigere alle
opplysningene som er
lagt inn pa hvert lag.

Melde pa lag

For @ melde pa klikker en
pa den blad Meld pa lag
knappen. Da kommer et
dialog-vindu opp hvor en
sgker opp hvilke lag det
skal meldes pa.

Skriv inn hele eller deler av
lagets navn og evt klasse fgr
en klikker Sgk.

Velg sd i listen hvilke lag en
gnsker @ melde pa ved a
hake av foran lagsnavnet.
De lagene som allerede er
meldt pa til turneringen
viser med en grgnn hake
foran.

Dersom lagets klasse i
listen har rgd/rosa
bakgrunn (som vist over)

tilhgrer laget en annen klasse

Maid av valgife) lag

Orgnr. Gruppenavn Lagnawn

LA12010704069 Apeltun Idrettslag - Hindbal Apeltun

LA12470005180

Askay Handballklubb - Handball Askay

Sok etter lag

KigHkelvik LAT2010120258 G4 - Guiter 14 1 Be
Kjokkelyvik LAT201 0120281 G168 - Guiter 18 1 B
Kjokkelvik LA120101 20262 - 1 =]

o  [Kjokkelvik LAT20101 20268 G512 - Guiter 12 1 B
K'Iu-l:knluik LAT201 01 20270 J12 - Eblf 12 1

en turneringen en skal melde pa til.



Opprett nytt lag

Finnes ikke det flere lag i aktuell klasse til 3 melde pa, ma en opprette nytt lag. Da klikker en
pa den bla Opprett nytt lag-knappen. Et nytt dialogvindu apner seg, hvor en sgker opp
hvilken klubb laget en skal

opprette skal tilhgre, og evt
hvilke klasse (som normalt er
valgt pa forhand). i bt

Opprett nytt lag

Nar valgene er gjort klikker en
enten pa Opprett lag (som kun
oppretter laget i SA og
tilgjengelig til pamelding -
gjennom vanlig sgk) eller

Opprett nytt lag og pamelding

(som oppretter laget i SA og melder det pa valgt turnering).

Melde av lag

For & melde av et lag, settes en hake pa det/de lumeringsappsett ~|  Plmelding  Plassering At
aktuelle lagene i listen for pameldte lag og klikker

en pa den gra knappen Meld av valgt(e) lag. T oo mina

Lagnayn

Merk at en kun kan melde av lag som det ikke er
berammet kamper for. Er det berammet kamper,
vil lagets navn veere i gra farge og ikke mulig a hake
av foran.

PR Kk L -
B uaizoioizeeer Ml Kiohkaivk

Se pameldingsopplysninger

| listen over pameldte lag, kan en ga inn pa hvert enkelt pameldte lag for a se og redigere
alle opplysningene som er lagt inn pa hvert lag, ved a
klikke pa det bla lagsnavnet.

For a se de fleste opplysningene alle lagene har lagt
inn i en liste, klikker en pa den gra knappen Eksporter
til Excel gverst til hgyre over listen over de pameldte
lagene. Da lastes det ned en Excel-fil med hvert
pameldt lag pr rad.




Pamelding av lag i TA for klubb

Pa forsiden av TA velger du «pamelding». Eventuelt under Klubb i venstremarg. Her vil alle
turneringer du har tilgang til 8 melde pa lag i komme opp. Som regel er det kun klubben som
har tilgang til 3 melde pa alle lag, og vil dermed fa opp alle turneringer.

Funksjoner tilknyttet lag vil kun fa opp turneringene som er aktuelle for det spesifikke laget,
dersom det er apnet for pamelding pa lagsniva.

Pamelding
Tumeringer tilgjengelig for pamelding
x Handball v - Velg - * Handball - Jenter 03 *
Turnering w» Sesong Eier ype Igjengelighet Pameldingsperiode Klasse(r drett
10 ar Jenter (6'er) Buskerud: Sendag  Handballsesongen NHF Region Serie Ordinzert 01.08.15- Jenter 09, Handball
10, april 16 201572016 Ser Klubbtilbud 06.03.16 Jenter 10
10 dr Jenter (6'er) Telemark; Sendag  Handballsesongen NHF Region . Ordinert 01.0815- Jenter 09, Handball
10. april 16 20152016 Sar Klubbtilbud 06.03.16 Jenter 10
10 &r Jenter (G'er) Vestfold, Sendag Handballsesongen NHF Region Serie Ordinzert 01.08.15- Jenter 09, Handball
10. april 16 201572016 Ser klubbtilbud 06.03.16 Jenter 10
9 ar Jenter (4'er) Buskerud; Sendag  Handballsesongen NHF Region Ordinzert 01.08.15 - .
3 |
10. april 16 2015/2016 ser sene Klubbtilbud 06.03.16 Jenter 09 Handoal
9 &r Jenter (4'er) Telemark, Sendag Héndballsesongen NHF Region _ Ordinzert 01.08.15- :
S Jenter 09 Handball
10. april 16 2015/2016 Ser =1 ubbtilbud 06.03.16 e @
9 arJenter (4'er) Vestfold: Sendag 10. Handballsesongen NHF Region Ordingert 01.0815- 5
Serie Jenter 09 Handball
aprnl 16 201572016 Ser Klubbtilbud 06.03.16

Viser 1 til 6 av b elementer

Merk at en gverst til hgyre kan turneringene filtreres ved at man velger den aktuelle klassen
man skal melde pa lag i. @verst til venstre kan man velge mellom grenene «Handball» og
«Beach handball».

Her vil alle turneringer du har tilgang til & melde e s e———”
pa lag i komme opp. Ligger du inne som
kampansvarlig for klubb kan du sortere e s
turneringene slik som pa bildet over. Pmecnges Dato i Beiop

Baach-AM - Menn

* Mann Sanior

01.03.2017 20.04.2017 650
Klikk pa det bla turneringsnavnet for a starte
pameldingen. Pameldingen skjer gjennom to €n maider pd | Kassana for sesongen 17/18. Dat
. . . . . . . batyr &t &n | denne kiassan kan bruke spilers
trinn. | det fgrste trinnet ligger viktig informasjon som e fyht 16 &r. Husk & skriv inn vt
. . ° . datotidssperme for ndr laget avt. ikke kan spille,
tilknyttet turneringen en skal melde pa lag til, Det mé ogsd registrerss en
. o Lagieder/foontaktparson for pdmeidte ag. Deat
samt at en evt. skal velge klasse og niva laget skal tas ikke hansyn t antilag. Bruk elers
. kommentarfeitet ved bahov. PAmaidingsavgfen
til h¢re. faktureres kiubben. En kan redigers pdmeldinger
fram & 20.apnl.




Velge lag

Neste trinn er a velge hvilke lag en gnsker @ melde pa. Dette gjgres i feltet bak Lag.
Dersom listen er tom, eller laget en gnsker a melde pa ikke ligger i listen, ma en velge Nytt
lag..., for at et nytt lag

skal bli opprettet i P

systemet og bli meldt pa Basch-AM - Merr

i turneringen. Mann Sanior

Dersom valgt lag er

meldt pa i andre

turneringer, vil det

komme en liste over

Laget er ikl pameidt | noen andre tumeringer

hVIIke tu rnerlnger Lagleder Mangler pars Velg intern person Velg ekstern parson

samme lag ogsa er meldt
pa i aktuell sesong.

Pakrevde funksjoner for
turnering
+ Legg til tidsspere @
Tu rneringen i Jeg vil meide pa flere lag samtidig
eksempelet krever at det

ligger inne en lagleder
knyttet mot laget. For at
pameldingen skal bli
godtatt ma en da klikk pa Velg intern person (for a velge en person innad i klubben) eller
Velg ekstern person (for a velge en person fra idrettens databaser som ikke er medlem av
lagets klubb). Dersom det allerede ligger en person her og en skal bytte denne ut med en
ny, fglger en samme prosedyre, og ny person erstatter den eksisterende.

Lagleder som registreres ved pamelding legges pa person slik at klubben ikke trenger a
registrere dette via SA i etterkant, og vil veere synlig pa lagsiden under Funksjoner pa
handball.no.

Funksjoner knyttet til lag gir kun rettigheter til det spesifikke laget. Dersom man som
lagleder for en arsklasse med mange lag (f.eks J09), ma man altsa ligge som lagleder pa alle
lagene for a fa rettigheter knyttet til pamelding.

Kampansvarlig pa klubbniva har tilgang til alle klubbens lag og kan derfor benytte seg av
avhukingen «Jeg vil melde pa flere lag samtidig». Den gir muligheten til 3 melde pa flere lag i
samme klasse samtidig.

Fakturaadresse

Dersom en gnsker at faktura for pameldingsavgiften for pameldingen skal sendes til en egen
adresse skrives dette inn i dette feltet. Skal fakturaen sendes til klubben, klikker en pa
knappen Hent gruppens adresse.



Kommentar til pamelding

Her kan en legge inn ekstra opplysninger som det bes om av region eller en har behov for a
melde inn tilknyttet lagets pamelding.

Antilag

Her kan en legge til et lag som det gnskes at det skal tas hensyn til ndr kampoppsettet lages,
slik at disse lagene ikke har kamper samtidig.

Klikk da pa + Legg til lag, og spk opp gnsket lag det pameldte laget skal veere antilag til, ved a
skrive deler eller hele lagets navn og
klikke Sek-knappen. Hak av for laget en
leter etter og klikk pa Velg ... valgte-
knappen. Er det gitt muligheter for a
velge flere antilags-koblinger, gjgr en
samme prosess flere ganger.

Bergen Vest - MS- 1 fam

+ Legg tilantilag @

Tidssperrer

Har en tidspunkt(er) laget ikke kan/@nsker spille kamper, kan en kan legge inn Tidssperrer
enten for hele dager eller ned pa timeniva.

Legg til tidssperre

sz | M saoaanr | B 00:00 2358 Alltid =

=

Merk at det kan legges inn flere tidssperrer og at det kan legges inn fast Frekvens om det i
valgt perioder gjelder for samme dag/tid i perioden.

Nar en har lagt inn alle opplysningene for pameldt lag, avslutter en
ST s ved 3 klikke pa den bla knappen Meld pa lag og en finner

I pameldingen i listen over Pameldte lag.



Liste over pameldte lag for klubb

Klubb
- A e
@nsker man & se over pameldingene kan man fra
forsiden, eller i venstre marg under Klubb, velge R
«Pameldte lag». ,
[T
Emekling
Fameidie lag
Cimberarmem RS Ligt e g
g BEACH HANDBALL BEACH-HANDBALL SESONG 2018~ B
Pameldte lag
greEnvn | iurmnering AGFHEYT Turnaring Klagsa a Mivh Stalus
Kjpkhalvik Fjpicuaivig Baach-Rl Guttar 10 &r Guttar 10 Péirrsadcht
KIL - MIL - %L KILMILAVIL  Baach-AM - Guitar 12 &r  Guiter 12 Pérrsidt Padigar Tam
Kjekkehvik Ejphkedvic Beach-AM - Guiter 16 &r  Guiter 16 Plimeidt

Alle pameldte lag for valgt sesong og Gren (Handball eller Beach handnball) apnes da i en liste. En
Sorterer listen ved & klikke en eller to ganger pa kolonneoverskriften.

Redigere eller slette

Her kan man, i perioden turneringen er apen for pamelding, redigere eller slette pameldinger. De
turneringene dette er mulig vil knappen Rediger og fjern vaere i bla tekst og klikkbar.
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